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1 Uvod

Centralny elektronicky priecinok - IS CEP je informacny systém zamerany na efektivne
znizenie administrativnej zataze pre medzinarodny obchod a suvisiace procesy. IS
CEP umoznuje v8etkym stranam zapojenym v medzinarodnom obchode a preprave
podat a vybavit Standardizované informacie a dokumenty v jedinom vstupnom bode,
a spinit tak v8etky pozZiadavky suvisiace s dovozom, vyvozom a tranzitom.

Systém bol vytvarany v sulade s poziadavkami Eurdpskej unie pod zastitou
Ministerstva financii a financovany z Opera¢ného programu Informatizacia spolo¢nosti
(OPIS).

Hlavnym cielom IS CEP je vytvorit’ elektronicky centralizovany bod pre zjednodusSenie
administrativnych procesov medzi obchodnou komunitou a organmi Statnej spravy. IS
CEP poskytuje informacnu zakladnu pre zrealizovanie zahrani€ného obchodu.
Zakladnou sucastou IS CEP je elektronicky proces podania colného vyhlasenia so
vSetkymi prilohami a jeho naslednym spracovanim S$tatnym organom spolu s
vystavenim platobnych vymerov a prislusnych licencii potrebnych k zrealizovaniu
zahrani¢ného obchodu.

Na zaklade poZiadaviek Eurdpskej Ginie a stvisiacich pravnych predpisov EU by mali
takyto spdsob fungovania colnej spravy zaviest véetky &lenské staty EU najneskér do
roku 2013, €o prinesie znacné uspory €asu a financii pre vdetkych ucastnikov colnych
konani.

Prejdite prosim na kapitolu Pravidla prace s portdlom IS CEP.
Viac informacii o projekte CEP najdete v kapitole O projekte CEP alebo na webovej
stranke http://www.cep.financnasprava.sk/.

1.1 O projekte CEP

Projekt Centralneho elektronického prie€inka (CEP) je slovenskou realizaciou
medzinarodného konceptu ,Single Window® (jednotné miesto pre agendy
zahranicného obchodu), ktory ma umoznit vSetkym stranam zapojenym v
medzinarodnom obchode a preprave podat a vybavit Standardizované informacie a
dokumenty v jedinom vstupnom bode, a spinit tak vSetky poziadavky suvisiace s
dovozom, vyvozom a tranzitom. Zakladnym nastrojom na dosiahnutie tohto stavu je
vybudovanie plne integrovaného informacného systému CEP.

Uvod -6/71-


http://www.cep.financnasprava.sk/

Pred zavedenim CEP Po zavedeni CEP

-, g Lo

| Elektronicka Elektronicka
komunikacia komunikacia

_— Rezorine
= povolenia
= a licencie
Papierova
komunikacia g
q -
a vypesy

1.2 Ciele projektu CEP

Cielom projektu je vytvorit informacny systém CEP na uskutoCnenie elektronizacie
sluzieb v medzinarodnom obchode a jeho integrdcia v ramci relevantnych
informacnych systémov pri vymene informacii. Tento vSeobecny zamer je realizovany
sustavou Specifickych cielov projektu elektronizovat a automatizovat procesy
medzinarodného obchodu, vytvorit plne integrované informacné prostredie na podporu
medzinarodného obchodu v kontexte narodnych a medzinarodnych iniciativ a pre
Siroku verejnost’ zabezpe it poskytovanie informacii relevantnych pre medzinarodny
obchod.

i Zabezpecenie
Elektronizacia Vytvorenie pine poskytovania
a automatizacia | : > - e
— integrovaného  [FR informacii
R sty | mfonnzcr&eho ‘ relevar.\tn'ych pre
ket prostredia medzmacr)c()idny

Vytvorenie informacného systéemu CEP s ciefom elektronizovat’
sluzby v medzinarodnom obchode a jeho integracia na relevantné
informacné systémy pri vymene informacii

1.3 Komu je projekt urceny?
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Cielovou skupinou projektu su vSetky subjekty zapojené do medzinarodného obchodu,

ktoré pre zjednodusSenie roz¢lefiujeme na 2 zakladné skupiny:

a.Obchodnici v medzinarodnom obchode (dovozcovia,
vyvozcovia)

b. Prepravcovia

c. Speditéri

d. Obcania realizujuci export a import

e. Stavovské organizacie

Viac informécii o pokrytych agendéach

a. Ustredné organy $tatnej spravy v oblasti medzinarodného
obchodu

b. Subjekty zapojené do procesov vybranych agend
medzinarodného obchodu

Viac informéacii o pokrytych agendéach

1.4 Prinosy projektu

a. Elektronizacia podani v zahranicnom obchode — znizenie
nékladov

b. ZniZenie ¢asovych strat a administrativnej zataze

c. Poskytovanie rychlych, presnych a relevantnych informacii
d. Vys8ia transparentnost’ podani

a. Slovensko sa zaradi medzi najvyspelejsie krajiny EU, ktoré
koncept Single Window povaZzuju za jednu zo svojich strategickych
priorit.

b. Dosiahnutie vy3$3ej efektivnosti verejnej spravy automatizaciou
podani a zjednoduSenim odovzdavania informacii medzi subjektmi
verejnej spravy.

c. LepSie riadenie rizika a bezpecnosti pri zvySenej
transparentnosti.

d. ZlepSenie vnimania Statu na strane verejnosti.

Uvod
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1.5 Pouzité skratky v prirucke

V dokumente su pouzité skratky v nasledujucom vyzname:

Skratka Vyznam

IS Informacny systém

CEP Centralny elektronicky prie€inok

OPIS Operacny program Informatizacia spolo¢nosti

EU Eurépska Unia

XML gXtensibIe Markup Language (RozSiritelny znackovaci
jazyk)

PDF Portable Document Format (Format suboru)

ZEP Zaruceny elektronicky podpis

MFSR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

WDO Workdesk obchodnika

WDU Workdesk Uradnika

ZOT Zahrani¢no — obchodna transakcia

Uvod
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2 Pravidla prace s portalom IS CEP

V tejto kapitole su popisané Standardné prvky portalu CEP.

2.1 Softvérové poziadavky

Aplikacia je optimalizované pre internetové prehliadace - Microsoft Internet Explorer
10 a vysSie, Mozilla Firefox a Google Chrome.

Ziskanie pristupu k Autorizovanym elektronickym sluzbam

Pre ziskanie pristupu k Autorizovanym elektronickym sluzbam je nevyhnutnou
podmienkou:

e registracia pouzivatela pre vstup do autorizovanej zény IS CEP
Pri registracii uvedie pouZivatel svoje zakladné identifikacné udaje, kontaktné
Udaje a autentifikatné uudaje. Vysledkom je pridelenie opravneni a
zaregistrovanie pouZzivatefa, ktory pouziva svoje prihlasovacie udaje na vstup
do autorizovanej zény IS CEP.

Formaty elektronickych dokumentov, ktoré elektronicka podatel'na
prijima

Sucastou procesu podania je aj elektronicka podatelfa, ktora prijima elektronické
dokumenty vo formate XML 1.0 a PDF.

Technické predpoklady na strane klienta pri vyuzivani
Autorizovanych elektronickych sluzieb IS CEP

Pre ucCely zamedzenia nepredvidatelnych technickych problémov koncoveho
pouzivatela autorizovanych elektronickych sluzieb IS CEP su stanovené poZiadavky
na technické a programové vybavenie, ktoré musia byt splnené. Jedine za
predpokladu ich Uplného zabezpeCenia je mozné garantovat dostatocnu
bezpecnostnu a vykonnostnu uroven.

e hardvérové vybavenie
Odporucané hardvérové vybavenie je totoZzné s pozZiadavkami pre vyuzivanie
opera¢ného systému Windows 7 a vy8Sim (http://www.microsoft.com), ktoré
odporu¢ame povazovat za zamerne minimalizované.

e operacny systém
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Odporucany je klientsky operaény systém Windows 7 a vysSi.
e webovy prehliada¢

Vzhfadom na vyuzivanie aplikacie D.Signer/XAdES na vytvorenie zaru¢eného
elektronického podpisu (ZEP), ktora je ActiveX komponentom, vyzaduje sa pre
vyuzitie autorizovanych elektronickych sluzieb webové prehliadace: Microsoft
Internet Explorer vo verzii 10.0 a vySSie (32 bit) s aplikovanymi opravnymi
zaplatami a bezpecnostnymi aktualizaciami, aktualna verzia Mozilla Firefox
a Google Chrome.

e siet'ové pripojenie

Minimalne poZadované pripojenie do internetu je s rychlostou min. 2000Mb/s.
V pripade, ak je sietové pripojenie filtrované cez firewall, musia byt povolené
porty 80 - http a 443 - https.

e XAdES

Pre vyuzivanie autorizovanej sluzby elektronického doru€ovania pisomnosti sa
pouziva bezplatne poskytovana aplikacia XAdES. Systémové poziadavky
aplikéacie (okrem tych, ktoré su totozné s poziadavkami pre vyuzZivanie AES) su
platforma.NET framework (verzia 2.0) a v pripade pouzitia aplikacie na
vytvorenie zaru¢eného elektronického podpisu certifikované SSCD zariadenie
(napr. Cipova karta, USB token). Navod na instalaciu XAdES klienta (sucast
balika D.Suite) najdete v kapitole InStalacia D.Suite/eIDAS.

2.2 Dostupnost’ IS CEP

Pravidelna udrzba IS CEP v sprave MFSR sa vykonava podfa harmonogramu
planovanej udrzby.

2.3 InStalacia D.Suite/elDAS

1. Pouzivatel si vloZzi do prehliadada adresu https://www.slovensko.sk/sk/na-
stiahnutie.
2. Pouzivatel klikne na moznost “Zistit operaCny systém”:
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Na stiahnutie

MNa prihlasenie a pristup k elektronickym sluzbam potrebujete obciansky preukaz
s elektronickym cipom spolu s bezpednostnym osobnym kodom (BOK), Citacku Cipowych
kariet a in5talovany softvér v poditaci. Pred instalaciou aplikacii si precitajte informacie v
casti Ako zacCaf. Ma stranke mate k dispozicii nasledujuci softvér: ovladace k Citacke kariet,
aplikaciu na prihlasovanie (elD klient) a balik aplikacii pre kvalifikovany elektronicky podpis
(KEP).

Zacnite kliknutim na tlacidlo .. Zistit operacny systéem®”. Zobrazia sa vam konkrétne aplikacie,
ktoré si intalujte do vagho poéitaca. Pred indtaliciou si preverte, & vas poéitat spifia
minimalne systémové poZiadavky. Po dokonceni instalacie programov je potrebné pocitac
restartovat. Ak potrebujete poradit, obratte sa na operatorov Kontaktneho centra.

Odovodnenie vyZadovania instalacie aplikacii a Informacie pre integratorov su dostupne na
samostatnej stranke.

Zistit operacny systém [ Zobrazit aplikécie pre vistky 05 ]

3. Pouzivatel v sekcii InStalacia bali¢ka aplikacii vyberie moznost' ,Aplikacia“:
Operacny systém MS Windows

InStalacia balicka aplikacii

Od 10. augusta 2018 je moiné ovladade k fitackam Cipowych kariet (Gemalto, Bitdid),
aplikaciu na prihlasenie {elD klient) a aplikaciu pre kvalifikovany elektronicky podpis
(D.Suite/elDAS) stiahnut a postupne naintalovat prostrednictvom jedného
instalacneho suboru.

Aplikdacia [.exe, 4,4 ME] Technické informacie [.pdf, 853.6 kB]

Systémove poZiadavky

V pripade, Ze nechcete vyuZit inStaldciu vetkych aplikacii cez jeden instalacny saboar,
moZete si uvedené aplikdcie stichnut a nainstalovat jednotlivo na niZiie uvedenom
odkaze, v ktorom ndjdete af pouZivatefské prirucky. pripadne videondvody.

Jednotlivé aplikacie
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4. Po stiahnuti instalacného suboru pouzivatel dvojklikom na ikonu spusti
instalacny proces:

instalatoraplikacii

EXE

5. Pouzivatel si zvoli jazyk a klikne na tlacidlo ,Pokracovat™:

slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

Zvolte instalaény jazyk/Choose installation language:

Slovensky jazyk

(O English language

6. Pouzivatel zaskrtne moznost ,D.Suite/elDAS* a klikne na tlacidlo ,InStalovat™:
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slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

Zvolte komponenty, ktoré sa maji nainstalovat:

1. Ovladace pre éitacku éipovych kariet
O CEitatka Gemalto @

O Citatka Bitdld @

2. Aplikéacia na prihlasenie
O elD klient

3. Aplikéacia pre kvalifikovany elektronicky podpis
) D.Suite/elDAS

Instalovat >>

7. Pouzivatel zaskrtne moznost ,Suhlasim s licenénymi podmienkami® a klikne na
tlacidlo ,InStalovat™:

0(@, D.Suite/elDAS (x86)

Licencnd rmluva
uzavretd podla zdkona €. 185/2015 Z. z., Autorského zdkona, v zneni
neskoriich pravnych predpisov (dalej len ,,autorsky zakon™)
(dalej len ,Zmluva”)

Tato Zmluva je uzatvorena medzi spolotnostou

Obchodné meno: DITEC, a.5.
Sidlo: Plynérenska 7/C, 821 09 Bratislava
I¢0: 31385401

DRC: 202 030 4198
IF‘ e MDD S N2 N3N A199

Verzia 1.0.12.0 [#:50hlasim s licenénymi podmienkami

| Mastavenia | ®initalovat | Zawriet |

8. Pouzivatel si spusti aplikaciu kliknutim na tlacidlo ,Spustit D.Launcher®
(pripadne kliknutim na Zavriet ukonci proces bez spustenia):
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(A DSuite/eIDAS (x86)
7%

Instalacia prebehla tGspesne

Aplikacia D.Launcher musi byt spustena na danom poditadi pre kaZdéhe pouivatela
aspof raz, aby vygenerovala potrebné S50 certifikdty pre zabezpedenie kemunikacie
medzi webovym prehliadacom a aplikaciou D.Launcher a automaticky pridala certifikat
wygenerovang) certifikacnej autority do dlofiska certifikatov cperaéného systému a do
vietkych profilov prehliadaca Mezilla Firefozx,

| Spustit' D.Launcher || Zavriet |

9. In&talany proces pouzivatel uzavrie kliknutim na tlacidlo ,Koniec":

slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

Aplikacie D.Suite/elDAS boli nainitalované.

Instalacia bola dokonéena. Stlacte tlacidlo "Koniec' na ukongenie aplikacie.

Koniec
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2.3.1 Podpisovanie dokumentov elektronickym podpisom

Tato Ccast priruCky popisuje spdésob podpisovania dokumentov zaruCenym
elektronickym podpisom v aplikécii CEP.

Pre potreby podpisovania musi mat pouzivatel spravne nainStalovany Kklient
D.Signer/XAdES, ktorého instalacia je popisana v kapitole 2.3.

Postup

1. Pouzivatel si vyberie dokument, ktory si Zela podpisat.

— SK415.005 - Dovozné colné vyhlasenie - obchodny tovar

Hlavny dokument (povinny)

Nazov formulara

SK415.005 - Dovozné colné vyhlasenie - obchodny tovar L -

Elektronické podpisy (povinny podpis)

Podpis

Podpisat skupinu dokumentov

Pouzivatefl stlaci tlaCidlo ,Podpisat’ skupinu dokumentov*.

Systém spusti inicializaciu podpisovaca D.Signer/XAdES, ktora mdéze trvat
niekolko minut, preto treba byt trpezlivy.

4. Zobrazi sa okno podpisovaca.

w N
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i) Dokument nie je podpisany | &l | @
Ziadost’ o vydanie... |
Jiadost o vydanie licencie AGREX

doc110b : -
Header :
Header_|dentf = "1"
Header_Verzia = "1"
Vydavajucafgentura_001 = "2"
Suma_002 ="1"
Fiadatel_003 ="1"
Prijimajuca Krajina_004 = "Slovensko”
Sumafanly_ 008 ="1"
VyvazarmyVyrobok_005 ="1"
ObchodryMNazov_010="1"

Popis_011="1"
Kody_012="1"
Mnozstvo_013 ="1"
JEdnotka_13a ="1"

MnozstvoSlovom_[014 ="1"
(OsobitnelUdaje_015="1"
OsobitnePoznamioy = "1"

Podpis_000 : -
4] ;IJ

™ Zalomit text Xmldéta [ Verifikagné déta |

Podpisat | ok | Swome |
o

5. Pouzivatel si méze dat v okne podpisovata zobrazit XML data“ alebo
,Verifikatné data“.
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%Iml data
Ziadost o wydanie licencie AGREX
Informacie o objekte | Podpisované Xml |

Podpisovary XML dokument: ;I
|dentifikkator algortmu transformacie: http ./ Aaaw w3 .org/ TRA2001/RECaml-c 14n-20010315
|dentifilkkator algortmu digitalneho odtladhku: http:Aavw w3 .ong /200104 5mlencHsha bt
Hodnota digitalneho odtlacku: idyy Lfgbm 14WiYEaBwkbYNKsCl2euSCERZOb+RIvEEE=

LR EcT =Y I T I

g5 Verifikaéné data
Verifikatné déta pre Ziadest o vydanie licencie AGREX
Informacie o objekte | Déta sd1én‘rf| Déta transformacie I

Verfikaéné ddaje: |
|dentifilkkator algortmu transformacie: htp /A w3d.ong/ TRAZ2001 /RECaml-c14n-20010315
|dentifikator algortmu digitalneho odtlachu: htp ./ Awww w3 org 2001 /04 AmlencHsha 26
Hodnota digitalneho odtladku: 1B7D7+bb L1 TMOke FhVOwAt EXzvBzzv UnpuFrlANSc=
Schéma dokumentu:

|dertifikator schémy: http /A cep skosed A0 _MPSE_PPA_D001 w01 xsd

|dentifilkkator algortmu transformacie: http /A w3.org/ TRAZ2001/RECaml-c 14n-20010315

|dentifikator algortmu digitalneho odtladhku: htp ./ Awww w3 org 2001 /04 AmlencHshaZ2be

Hodnota digitalneho odtladku: wW9bSBAaWkinzgGAIMA AR We N P30fseViarDMBY =
Transformacia pre zobrazenie dolkumentu:

|dentifikator transformacie: http:/www .cep skxst/0_MPSE_PPA_D001_v01 xsh

|dentifikator algortmu transformacie: http /A w3.org/ TRAZ2001/RECaml-c 14n-20010315

|dentifikator algortmu digitalneho odtladhku: htp ./ Awww w3 org 2001 /04 AmlencHshaZ2be

Hodnota digitalneho odtladku: zkWal R9sVaUEBewt L /Col 3cB22Y 7ImSpl AuoX3KE. =

6. Pouzivatel podpiSe dokument/y stlaCenim tlacidla ,Podpisat™.
7. Systém ponukne pouzivatelovi zoznam certifikatov, ktorymi méze dokument
podpisat.
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B Vber certifikatu

Where cerifilat, ktory choete pouiit'. Pre wytvorenie zarugeného elektronického podpisu musi byt pouZity
lkvalifikovany cerifikat, vydany akreditovanou cerifikatnou autoritou.

Cverte platnost’ vybraného podpisového cerifikkatu na zaklade relevantnych vergjine dostuprych informacii o revoliacii
(aktudine platry zoznam zruderych cerifilkatov). PouZitie neplatného certifilkatu ma za nasledok wytvorenie neplatného
elektronického podpisu!

Potvrdenim viberu cerifikatu podpisete dokument!

Zobrazifcertiﬁkétl ok | stome |

8. Pouzivatel si zo zoznamu vyberie konkrétny certifikat a dokumenty podpise.

2.4 Kontrolné a chybové hlasky

Zobrazovanie hlasok
Hlasky informujuce pouZzivatela o nedostatkoch na obrazovke sa budu zobrazovat za
pofom obrazovky, ktorého sa tyka vyhrada. Zobrazi sa vykricnik a popis nedostatku
v ¢ervenom obdlzniku.

Nazov:

A Povinna poloZka, prosime, vypliite ju.

Nevyplnené povinné pole

e Zobrazi sa hladka: "Povinna polozka, prosime, vypliite ju" alebo ,Vyplnenie
tohto pola je povinné®.

Chybne zadané pole
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e Zobrazi sa hlaska podla nazvu pola, napr. ,Nespravny format sumy*.
e Datumoveé polia: "Nespravne zadany datum."

Systémoveé chybové hlasenia
e Zobrazi sa hlaska: "Nastala neoCakavana chyba systému, skuste zopakovat
posledni akciu a v pripade pretrvavajacich problémov kontaktujte

administratora systému."

Vymaz zaznamu/objektu

e Zobrazi sa hlaska: "Vymaz je nenavratna akcia. Potvrdte, iba ak si Zelate
vymazat dany objekt?".

Vykonanie operécie

e Po vykonani prislusnej operacie je pouzivatel informovany hlasenim v modrom
ramceku:

Dokument "Dokument” bol ulozery

Hlasky Specifické pre konkrétne €innosti alebo volané rozhrania su Specifikované na
konkrétnych obrazovkach.

2.5 Spravanie poloziek obrazoviek a tabuliek
Polia
e Nazov stipca vzozname je zobrazeny vo farebne odliS§enom poli oproti
zaznamom.
e Po podrzani kurzoru mysi nad polom sa zobrazi napoveda ku danému polu.
Zarovnanie
e Datum/ Datum a Cas - zarovnanie nalavo
e Textove polia - zarovnanie nalavo
o Ciselné polia - zarovnané nalavo
Ciselné polia
e Oddelova¢ desatinnej ¢asti bude "desatinna Ciarka" (',").

o Tisice, statisice atd. bude systém automaticky formatovat oddelenim
medzerou.
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2.6 VSeobecné pravidla
Pre pracu s portalom CEP platia nasledovné vSeobecné pravidla:
=>» Vratit sa spat na predchadzajucu stranku je mozné pomocou tlacidla ,

ktoré je Standardne umiestnené na vacsine obrazoviek.
= Pre ukoncenie prace s portalom je potrebné sa odhlasit (plati pre WDO, WDU)

pomocou tlacidla m nasledne uzavriet' prehliada¢ kliknutim na
v pravom hornom rohu.
= Vsetky tlacidla, ktorych pouzitie je v danej chvili mozné, maju svoj popis

zvyrazneny (napr. ). Tlacidla, ktoré nie je mozné pouzit, su

neaktivne (napr. )-

2.7 Menu

Menu sa zobrazuje na hornej liSte, kde ma pouzivatel k dispozicii niekoflko moznosti.
Po kliknuti na odkaz v menu sa vykona prislusna aktivita.

1
Finanéna sprava  Premédiz FaQ  Kontakty English A& Diuban Pavel - Osoba subjektu Odhlasit

2.8 Praca s obrazovkami

Na jednotlivé obrazovky v portali CEP sa vie pouzivatel dostat’ kliknutim na prislusny
odkaz na uvodnej obrazovke. Medzi jednotlivymi obrazovkami sa vie preklikavat aj
pomocou Menu zobrazeného na favej strane obrazovky.
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» Histdria komunikacie
»  Schranka prijatych sprav
¥ ZOT a licencie

¥ Priprava podani
»  Katalog formularoy
¥ Rozpracované podania
#  Dokumenty na opakované
pougitie
»  Pridat dokument na
opakované pouiitie

®»  Pomoc

Nad aktuélne vyobrazenou obrazovkou sa zobrazuje jej ndzov a cesta k nej:

fi -+ CEPworkdesk obchodnika +  Histdria komunikdcie =+ OQdoslané podania

2.9 Praca so zoznamom

V zoznamoch v aplikacii CEP sa Standardne zobrazi 20 vysledkov vyhladavania na
jednej stranke.
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Evidenéné Eislo vymeru SumavEUR  Variabilny symbol Datum splatnosti Stav

20150408000001 100039€ 0000019824 8.4.2015 Neuhradeny ~
20150130000001 23,00€ 0000000508 30.1.2015 Neuhradeny ~

250,00 € 0000000505 21.12.2015 Neuhradeny ~

50,00€ 0000000500 21.12. 2018 Neuhradeny ~

50,00€ 0000000493 21.12. 2016 Neuhradeny ~
20150127000002 2100.00€ 0000000502 27.1.2015 Neuhradeny ~

50,00€ 0000000497 21.11. 2015 Neuhradeny “

50.00€ 0000000488 21.11. 2015 Neuhradeny “~
20150123000003 789,00 € 0000000420 23.1.2015 Neuhradeny “
20150123000002 99,00 € 0000000485 23.1.2015 Neuhradeny ~
20150123000001 45,00 € 0000000488 23.1.2015 Neuhradeny “
20150121000001 500,00 € 0000000485 21.12.2015 Neuhradeny ~
20150121000002 150000€ 0000000426 21.7.2015 Neuhradeny “
20150121000003 50,00 € 0000000487 21.1.2015 Neuhradeny ~
20141216000001 500,00 € 0000000467 31.12.2014 Neuhradeny “
20141212000001 145,00 € 0000000465 12.12. 2014 Neuhradeny ~
20141205000001 14,00 € 0000000402 5.12.2014 Neuhradeny “
20141127000002 2000,00€ 0000000379 27.11.2014 Neuhradeny ~
20141127000001 1000.00€ 0000000378 27.11.2014 Neuhradeny “~
20141124000002 100,00 € 0000000373 24.11.2014 Neuhradeny ~

Zobrazit stranku: << ~:: 3 =

Ak je vysledkov viac, je mozné sa medzi jednotlivymi stranami zoznamu preklikat
pomocou tlacidiel.

Pomocou tladidiel = a ~ je mozné posuvat sa v zozname o jednu stranu.

<<

Pomocou tlacidiel a ~ je mozné posuvat sa na zaciatok/koniec zoznamu.

Zaznam je mozné v zozname otvorit pomocou symbolu *
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2.10Tla€idla a grafické ikony

V portali sa opakovane nachadzaju tlacidla:

- ikona ,Ciselnik®, kliknutim na ikonu sa otvori okno pre vyhladanie a vyber
zaznamu z konkrétneho Ciselnika. V niektorych pripadoch sa kliknutim na ikonu otvori
okno pre vyber stboru v ramci operaéného systému pouzivatela.

- zaSkrtavacie pole, na oznaCenie/neoznacenie zaznamu v zoznamoch

., - rozkliknutie/schovanie sekcie
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3 Workdesk obchodnika

3.1 Prihlasenie a odhlasenie obchodnika

3.1.1 Prihlasenie obchodnika

Pouzivatel sa méze prihlasit do workdesku obchodnika (WDO) na Gvodnej stranke
CEP po Kliknuti na pole ,Prihlasenie®:

AN amm A CENTRALNY 0
B B ([ FKTRONICKY Finanindsprava Premédia FaQ  Kontakty English A
L -— PRIECINOK

Vyhladajte sluZzby a infarmacie rychlo

Chcem najst... Q

Nasledne si vyberie moznost' ,Obchodnici®:

AN amm AR CENTRALNY o
l mm mr FlLEKTRONICKY Finanénasprava Premédia FaQ  Kontakty English A& Prihlasenie Registracia
o=

- PRIECINOK

Obchodnici Organy verejnej moci

Pouzivatefl si vyberie spdsob prihlasenia z moznosti nizSie a prihlasi sa.

+ Identifikator a heslo
» Kvalifikovany elektronicky podpis {(KEP)

+ Obéiansky preukaz s elektronickym ¢ipom (elD)

3.1.2 Vyber a zmena subjektu obchodnika

Po prihlaseni je pouzivatel vyzvany na vyber subjektu, kde dostane na vyber zoznam
subjektov, ktoré ma priradené.
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A - CEP Workdesk obchodnika » Vyber subjektu Vyber subjektu

Vyber subjektu

Aktualne zvoleny subjekt:

AGREXIM, 5.r.0.

Vyber subjektu: AGREXIM, S.1.0.
CHEMAKO, spol. sr.o.
CK, 5.r.o.
FREEZ, 5.r.0.
SOPK, s.r.o.

4G ecotrans, s.r.o.

Pouzivatel méze kedykolvek zmenit’ vybrany subjekt po kliknuti na tlacidlo ,Vyber
subjektu®.

# = CEPWorkdesk obchodnika =+ Histdria komunikacie AGREXIM, s.r.o. Wyber subjektu

3.1.3 Uvodna stranka obchodnika

Pouzivatefl je po prihlaseni a vybere subjektu presmerovany na Uvodnu obrazovku
WDO, ktora sa sklad& z viacerych sekcii.

V hornej €asto obrazovky sa zobrazi liSta, ktora obsahuje odkazy:

CEP - pouzivatel je presmerovany na titulny stranku CEP

[ J
¢ Finan¢éna sprava — pouzivatel je presmerovany na stranku financnej spravy
e Pre média - pouzivatel je presmerovany na stranku obsahujucu tlacové spravy
¢ FAQ - Casto kladené otazky
o Kontakty — stranka s kontaktami pre CEP
e English — zmena jazyka na strankach
e Prihlaseny pouzivatel — informacie o prihlasenom pouzivatelovi
¢ Tlacidlo Odhlasit’ — tlacdidlo na odhlasenie prihlaseného pouzivatela
-=: Ef??#émrrﬁ Fnancndspriva  Premédia  FaQ  Kontakty Englsh  AC Martina - Osoba subjektu

- PRIECINOK

Uvodna obrazovka obsahuje aj vyhladavacie pole, do ktorého pouzivatel méze vlozit
hladany vyraz, ktory systém vyhlada v ramci WDO a zobrazi vysledky.
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Uvodna stranka WDO obsahuje informéacie o vybranom subjekte a nasledovné sekcie
s odkazmi:

e Histéria komunikacie — Odoslané podania, Prijaté zasielky

e Schranka prijatych sprav — Spravy

e ZOT a licencie — Zahrani¢no — obchodné transakcie (ZOT), Licencie, Vymery

e Priprava podani — Katalog formularov, Rozpracované podania, Dokumenty
na opakované pouzitie, Pridat dokument na opakované pouzitie

e Pomoc — Prieskum spokojnosti, Napoveda

¢ Prehlad za obdobie:

- Pocet poslednych sprav - sekcia bude obsahovat pocCet sprav, za
poslednych x dni.

- Pocet licencii pred ukonCenim platnosti - sekcia bude obsahovat pocet
licencii ktorym konci platnost za x dni.

- Pocet vystavenych platobnych vymerov - sekcia bude obsahovat pocet
platobnych vymerov vystavenych uradnikom za poslednych x dni.

- Pocet prijatych zasielok - sekcia bude obsahovat pocet zasielok pre
obchodnika vytvorené uradnikom za poslednych x dni.

f - CEP workdesk obchodnika CK, s.r.0. Vyber subjektu

Histéria komunikacie Schranka prijatych sprav ZOT alicencie Priprava podani
Odoslané podania Spravy Zahranifno-obchodné transakcie Katalég formuldrov
Prijaté zasielky (ZOT) Rozpracované podania
Licencie Dokumenty na opakované pouZitie
Vymery Pridat dokument na opakované
poutfitie

Prehlad za obdobie od 18. 9. 2018
Potet poslednych sprav: 10 Pofet vystavenych platobnych vymerov: 0

Pocet licencii pred ukonéenim doby platnosti: 70 Podet prijatych zasielok: 1478

Posledné spra

Test sprava telo 3. 10. 2018 10:04:26

vatelo 2. 10, 2018 11:10:25
vatelo 2. 10. 2018 10:31:37

V spodnej Casti obrazovky je zobrazena pata obrazovky s informaciami a odkazmi.
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Zobrazovany je datum a ¢as kedy bola stranka nacitana
Datum a €as na vasom zariaden(: 20.5.2019 11:6:28
Datum a €as na serveri: 20.5.2019 11:6:29

Finanéna sprava O portali CEP Vyhlasenie o pristupnosti

Pre média O projekte Vyhlasenie o cookies

Kontakty Finanéné riaditelstvo - kontakty RSS pre novinky a aktuality
Ministerstvo financii SR Mapa stranok

Copyright © 2013 Finanéné riaditelstvo SR

Prevadzku stranky www.cep.financnasprava.sk a spravu jej obsahu zabezpetuje m #

Finan&né riaditelstvo SR

3.1.4 Odhlasenie obchodnika

Pouzivatel klikne na tlacidlo ,Odhlasit“ nachadzajuce sa vo vrchnej Casti obrazovky

uvodnej stranky WDO. Po kliknuti na dané tlacidlo systém pouzivatela zo systému
WDO odhlasi.

Martina - Osoba subjektu m
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3.2 Histéoria komunikacie

3.2.1 Odoslané podania
3.2.1.1 Vytvorenie nového podania

Pouzivatefl klikne na uvodnej obrazovke WDO v menu na ,Priprava podani — Katalog
formularov®.

Pouzivatel si vyhlada prislusny formular a klikne na symbol pre ,PokraCovat na
zalozenie podania“.

Nazov Agenda Garant
SK0D07.003 - Oznamenie o Podavanie colného vyhlasenia pri Ministerstva financii Slovenskej I
dodani tovaru tranzite tovaru republiky

Zobrazi sa obrazovka ,Nové podanie®.

Nové podanie

Znacka obchodnika:

Typ podania: j

* evidencneé Cislo podania je generovane podatelfiou

Zahrani¢no-obchodna transakcia: MNova

Wybrat existujicu

Znacka obchodnika ZOT:

Na obrazovke sa zobrazia nasledovné polia:

e Znacka obchodnika - predstavuje editovatelné povinné textové pole
o0 maximalnej velkosti 40 znakov

e Typ podania - polozka je predvyplnena
e Zahraniéno-obchodnda transakcia - hodnota je prednastavena na "Nova
ZOT", sluzi pre vytvorenie novej ZOT
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Systém tiez ponukne na vyber existujuce ZOT obchodnika, ktoré su v stave
,Vybavovana®“.

e Znacka obchodnika ZOT - ak sa podanim zaklada nova ZOT, tak polozka
je editovatelna a povinna. Ak pouzivatel vybral existujucu ZOT, tak pole
je needitovatelné a systém predvyplni znacku obchodnika z vybratej ZOT.

o Tlacidla Vytvorit, Spat’

Podanie je mozné vytvorit po zadani povinnych poli a naslednom kliknuti na tlacidlo
,Vytvorit“. Pouzivatel je presmerovany na detail rozpracovaného podania.

3.2.1.2 Vytvorenie nasledného podania

Nasledné podanie je mozné vytvorit z detailu Odoslaného podania ,SK415 - Dovozné
colné vyhlasenie - obchodny tovar®.

Pouzivatel klikne v menu na ,Histéria komunikacie — Odoslané podania®“, vyhlada si

odoslané podanie ,SK415 - Dovozné colné vyhlasenie - obchodny tovar” a klikne na
symbol lupy pre zobrazenie detailu podania.

Odoslané podania

— Vyhladavacie kritéria

Datum podania od: Znacka obchodnika:
Datum podania do: Stawv:
g
Vyhladat
Znacka obchodnika Nazov typu podania Datum a cas Stav
prijatia
29756 S5K415.005 - Dovozné colne vyhlasenie - obchodny 27.02.2019 Prijaté A\l
tovar 14:12:03

Systém zobrazi detail podania so sekciou ,Nasledné podania“:
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Detail podania

Evidenéné ¢éislo podania: P270219-000039
Znacka obchodnika: 29756
Datum podania: 27.2.201914:12:03

Datum dorucenia: -

Stav podania: Nevybavené

Nazov subjektu: CK, s.r.o.

I€O subjektu: 43771531

DIC subjektu: 1548756936

I€ DPH subjektu: SK1254879654

Sidlo subjektu: Bajkalska 50D, Bratislava 85612

— Hlavny dokument

Nazov dokumentu

SK415.005 - Dovozné colné vyhlasenie - obchodny tovar A Y

“ Elektronické podpisy

Nasledné podania

Nazov

SK413.005 - Ziadost 0 zmenu (pred prijatim) / opravu (po prijati) colného vyhlasenia g

Pouzivatel v sekcii ,Nasledné podania“ klikne na symbol pre ,Pokratovat’ na zaloZenie
podania“.

Zobrazi sa obrazovka ,Nové podanie®“.
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Nové podanie

Znacka obchodnika:

Typ podania: j

* evidenéné ¢islo podania je generované podatelfiou

Zahrani¢no-obchodna MNova
transakcia: Wybraf existujucu

Znacka obchodnika ZOT:

Na obrazovke sa zobrazia nasledovné polia:

Znacka obchodnika - predstavuje editovatelné povinné textové pole
o maximalnej velkosti 40 znakov

Typ podania — polozka je predvyplnena

Zahrani€éno-obchodna transakcia - hodnota je prednastavend na "Nova
ZOT", sluzi pre vytvorenie novej ZOT

Systém tiez ponukne na vyber existujuce ZOT obchodnika, ktoré su v stave
,Vybavovana®“.

Znacka obchodnika ZOT - ak sa podanim zaklada nova ZOT, tak polozZka
je editovatelna a povinna. Ak pouzivatel vybral existujucu ZOT, tak pole
je needitovatelné a systém predvyplni znacku obchodnika z vybratej ZOT.
Tlacidla Vytvorit, Spat’

Podanie je mozné vytvorit po zadani povinnych poli a naslednom kliknuti na

tlacidlo ,Vytvorit

. Pouzivatel je presmerovany na detail rozpracovaného podania

typu podania SK413.
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Detail rozpracovaného podania

ZOT: ME_SK413_27021% (nova ZOT)
Znacka obchodnika: ME_SK413_270219

Nazov subjektu: CK, s.r.o.

I€O subjektu: 43771531

DIC subjektu: 1548756936

I€ DPH subjektu: SK1254879654

Sidlo subjektu: Bajkalska 50D, Bratislava 85612

— SK413.005 - Ziadost o zmenu (pred prijatim) / opravu (po prijati} colného vyhlasenia

Hlavny dokument (povinny)

Nazov formulara

5K413.005 - Ziadost o zmenu (pred prijatim) / opravu (po prijati) colného vyhlasenia

Elektronické podpisy (povinny podpis)

Podpisat skupinu dokumentow
Odoslat podanie Qdstranit podanie

Podpis

Po kliknuti na symbol ,Pridat dokument® v sekcii ,Hlavny dokument (povinny)” sa
predvyplnia udaje formulara z predchadzajuceho podania SK415.

3.2.1.3 Vytvorenie podania s prilohami colnych vyhlaseni

Pouzivatel klikne na uvodnej obrazovke WDO v menu na ,Priprava podani — Katalog
formularov®.

Pouzivatel si vyhlada formular pre vytvorenie prilohy k colnému vyhlaseniu, napr.
~oK412.001 - Elektronické prilohy colnych vyhlaseni“ a klikne na symbol pre
,Pokracovat na zaloZenie podania®“.
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Nazov Agenda Garant

SK412.001 - Elektronické prilohy Podavanie colného wyhlasenia a oznamenia  Ministerstvo financii
colnych vyhlaseni o predloZeni pri dovoze tovaru Slovenskej republiky

Zobrazi sa obrazovka ,Nové podanie®.

Nové podanie

Znacka obchodnika:

Typ podania: SK412.001 - Elektronické prilohy colnych vyhlasen j
* eyidenéné Cislo podania je generované podatelfiou

Zahrani¢no-obchodna transakcia: MNova

Vybrat existujicu

Znacka obchodnika ZOT:

Po zadani povinnych poli a naslednom kliknuti na tlacidlo ,Vytvorit“ je pouzivatel
presmerovany na obrazovku ,Vytvorenie podania s prilohami colnych vyhlaseni*.
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— Podanie s prilochami CV

MRMN:

LRN:

— Zoznam prilch

Typ prilohy:

Cislo tovarovej poloZky:

Umiestnenie:

I Prehladavat...
Pridat prilohu

MNazov Typ prilahy Velkost (v MB) Cislo tovarovej palozky

0d05|at

Obrazovka obsahuje sekciu ,Podanie s prilohami CV*, kde sa zadavaju hodnoty pre:

e MRN - editovatelné povinné textové pole, kde sa zadava MRN cislo
existujuceho colného vyhlasenia

e LRN - editovatelné povinné textové, kde sa zadava LRN Ccislo existujuceho
colného vyhlasenia

Dalej obrazovka obsahuje sekciu ,Zoznam priloh*, ktora obsahuje nasledovné polia:

e Typ prilohy — vyber z Ciselnika typov priloh

« Cislo tovarovej polozky - editovatelné nepovinné textové pole, moznost
zadat Cislo tovarovej polozky existujuceho colného vyhlasenia, ku ktorej sa
ma priradit dana prilohy

e Umiestnenie — predstavuje cestu k priecinku, v ktorom je umiestneny vybrany
dokument.

e Tlacidlo Prehladavat’ - sluzi na vyhladanie poZzadovaného suboru
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e Tlac€idlo ,,Pridat’ prilohu“ — umozni pridat do zoznamu vybranu prilohu
Sekcia so zoznamom pridanych priloh obsahuje nasledovné needitovatelné polia:

e Nazov - zobrazuje sa nazov prilohy

e Typ prilohy - zobrazuje sa zvoleny typ pridanej prilohy

e Velkost’ - zobrazuje sa informéacia o velkosti pridanej prilohy. Maximalna
velkost pre prilohu nesmie presiahnut 10 MB.

o Cislo tovarovej polozky — zobrazuje sa &islo tovarovej polozky, ku ktorej sa
priradi dana priloha v rdmci existujuceho colného vyhlasenia

e Tlacidlo Odstranit’ prilohu — umoznuje odstranit’ vybranu prilohu z podania

— Zoznam prilch

Typ prilohy:

€islo tovarovej polozky:

Umiestnenie:

I Prehladavat...
Pridat prilohu

Nazov Typ prilohy Velkost (v MB) Cislo tovarove] poloZky Odstranit’ prilohu

8a%axPDF Osvedcenie 0,04 X )

Odoslat Odstranit podanie

e Tla€idlo Spat’ — vrati pouzivatela na predchadzajucu obrazovku

¢ Tlacidlo Odoslat’ - sluzi na odoslanie podania s prilohou, po stlaceni tlaCidla
sa spusti proces podpisania podania s prilohou (podpisuje sa pdf subor aj xml
pre prilohu)

e Tlacidlo Odstranit’ podanie - sluzi na vymazanie podania z WDO
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3.2.1.4 Odoslanie podania

Tlacidlo ,Odoslat podanie® je aktivne, ak su priloZzené vSetky povinné dokumenty
a vSetky dokumenty, kde je to vyZadované, su podpisané.

~ Oznamenie o neuskuto€neni vyvozu tovaru po dovoze

Hlavny dokument (povinny)
Nazov formulara

Oznamenie Podpisany N

Elektronické podpisy (povinny podpis)
Podpis

SERIALNUMBER=PNOSK 7605186127,C=5K,CN=Cepovic Obchodnik U

Podpisaf skupinu dokumentov
Odoslat podanie Odstranit podanie

3.2.1.5 Obrazovka Odoslané podania
Obrazovka Odoslané podania sluzi na vyhladanie a zobrazenie obchodnych podani
pre pouzivatela WDO. Obrazovka sa zobrazi kliknutim na ,Histéria komunikacie —
Odoslané podania“ na uvodnej stranke WDO.

Odoslané podania

— Vyhladavacie kritéria

Datum podania od: Znacka obchodnika:
Datum podania do: Stav:
Vyhladat
Znacka obchodnika Evidenéné Cislo ZOT  Nazov typu podania Datum a €as prijatia  Stav
JF_181018_01 Ziadost do schranky OVM UPVS  18.10.2018 07:58:12  Prijaté \

Zobrazit stranku: == = n =
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Sekcia ,Vyhladavacie kritéria“ obsahuje nasledovné polia:

¢ Znacka obchodnika - predstavuje editovatelné nepovinné textové pole o
maximalnej velkosti 50 znakov

e Déatum podania od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum vytvorenia podania

e Déatum podania do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum vytvorenia podania

e Stav - vyber z Ciselnika s moznostami (VSetky, Prijaté, Neprijaté,
Spracovavané)

e Tlacidla Vyhladat’ a Spat’

1113

Po zadani pozadovanych vyhladavacich kritérii a kliknuti na tlacidlo ,Vyhladat“ sa
zobrazia vysledky vyhladavania. Pouzivatel méze po kliknuti na symbol lupy pri
prislusnom podani zobrazit’ detail odoslaného podania.

Znacka obchodnika Evidencné Cislo ZOT  Nazov typu podania Datum a cas prijatia  Stav

JF_181018_01 Ziadost do schranky OVM UPYS  18.10.2018 07:58:12  Prijaté N

3.2.1.6 Detail odoslaného podania

Po vyhladani a naslednom otvoreni odoslaného podania je pouzivatel presmerovany
na obrazovku s jeho detailnymi informéaciami.
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Ziadost o nahradnu licenciu

Evidencné cislo podania: PO&1018-000076
Znacka obchodnika:
Datum podania: 8.10. 2018 12:3%:51

Datum a cas doruéenia:

Stav podania: Nevybavené

Nazov subjektu: AGREXIM, s.r.o.

ICO: 43771530

DIC: 2022479150

EU I pre DPH: 5K2022479151

Rodné cislo: 7711028265

EORI: GF123456789012345

Colné registracne gislo: C111444

Identifikator EKR: 1137318

Sidlo subjektu: J. Hagaru 9, Bratislava 83151

+ Hlavny dokument

- Elektronické podpisy

Detail odoslaného podania obsahuje informécie o danom podani, hlavny dokument
a informaciu o elektronickom podpise.

V detaile podania sa méze nachadzat aj sekcia ,,Ostatné dokumenty“ (v zavislosti od
typu podania).

3.2.2 Prijaté zasielky
3.2.2.1 Obrazovka Prijaté zasielky
Obrazovka sluzi na vyhladavanie a zobrazenie doru€enych zasielok pre pouzivatela

WDO. Zobrazi sa po kliknuti na odkaz ,Histéria komunikacie — Prijaté zasielky” na
avodnej obrazovke WDO.
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Prijaté zasielky

— Vlyhladavacie kritéria

Organizacia: Datum prijatia od:
Vietky v
Organizatna zloZka: Datum prijatia do:
Fulltextové vyhladavacie pole: EvidenZné Eislo zasielky:
Vyhladat
Evidenéné Cislo zasielky Nazov typu zasielky Datum a £as prijatia
Z130918-000066 Wydanie licencie AGREX 13.09.2018 14:45:56 \

Zobrazit stranku: == = n =

Spat

V sekcii ,Vyhladavacie kritéria“ sa nachadzaju nasledovné polia:

o Evidencné Cislo zasielky - editovatelné nepovinné textové pole o maximalnej
velkosti 16 znakov

e Datum prijatia zasielky od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum vytvorenia zasielky

e Datum prijatia zasielky do - nepovinné datumové pole napinané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum vytvorenia zasielky

e Organizacia - vyber organizacie z Ciselnika

e Organizaéna zlozka - vyber z Cciselnika (spristupni sa az po vybere
Organizacie), v ponuke sa zobrazi vyber organizacnej zlozky, ktora je
odosielatelom zasielky

¢ Fulltextové vyhladavacie pole - editovatelné textové pole, nepovinné, mozné
vyhfadavat' v obsahu zasielok, rozsah 100 znakov

Po zadani vyhladavacich kritérii a stlaeni tlacidla ,Vyhladat“ sa zobrazia vysledky
vyhladania. Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhfadanym zaznamom sa zobrazi
detail prijatej zasielky.

Evidencné Cislo zasielky Nazov typu zasielky Datum a &as prijatia

Z130918-000066 Vydanie licencie AGREX 13.09.2018 14:45:56 N\
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3.2.2.2 Detail prijatej zasielky

Pouzivatel m&ze zobrazit' detail prijatej zasielky po kliknuti na symbol lupy v zozname
vyhladanych zasielok.

Na obrazovke sa zobrazia informéacie o zésielke a sekcie ,Hlavny dokument®,
~Elektronické podpisy* a ,Reakcia na zasielku“ (v zavislosti od typu zasielky).

Detail zasielky

Organizacia: Podohospodarska platobna agentura
Bratislava, Dobrovitova ulica 12

Zahranicno-obchodna transakcia: 20190507000003
Evidencné Eislo zasielky: Z070519-000015
Datum prijatia zasielky: 7.5.2019 10:44:55

Datum a ¢as dorucenia:

Podanie: P0O70519-000010 >

4 Hlavny dokument

4 Elektronické podpisy

4 Reakcia na zasielku

V sekcii informacie o zasielke sa zobrazia nasledovné needitovatelné polia:

e Organizacia - nazov a adresa organizacie, ktora je odosielateflom zasielky

e Zahraniéno-obchodna transakcia - predstavuje zahrani¢no-obchodnu
transakcia, do ktorej patri zasielka

e Evidenéné Cislo zasielky - predstavuje systémové evidencné Cislo zasielky

e Datum prijatia zasielky - predstavuje datum odoslania zésielky do podatelne
IS CEP

e Datum a éas doruéenia - datum a &as dorudenia zasielky do UPVS

e Podanie - predstavuje systémové evidenc¢né Cislo podania, ktorému je zasielka
reakciou. Kliknutim na symbol lupy sa zobrazi detail podania.
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3.2.2.2.1 Detail zasielky — Hlavny dokument

Po rozkliknuti sekcie ,Hlavny dokument® mdze pouzivatel zobrazit dany dokument po
kliknuti na symbol lupy.

— Hlavny dokument

Nazov dokumentu Format

Vyvozna licencia AGREX XML AN

Po kliknuti na symbol lupy sa zobrazi formular daného dokumentu.

3.2.2.2.2 Detail zasielky — Elektronické podpisy

Po rozkliknuti sekcie ,Elektronické podpisy” sa zobrazi elektronicky podpis daného
dokumentu.

— Elektronické podpisy

Wydavatel certifikatu Podpisovatel  Casova peciatka Stav
overenia

E=ditec@ditec.sk,C=5K,0=Ditec, CN=MDA CA Alfa MNTRSK- 13.9. 2018 Walid

sha512,L=Bratislava,0U=Alfa 43771531 12:46:00

3.2.2.2.3 Detail zasielky — Reakcia na zasielku

Po rozkliknuti sekcie ,Reakcia na zasielku“ sa zobrazia nasledujuce podsekcie:

e Existujuce reakcie
e Mozné reakcie

Po rozkliknuti moznosti ,Existujuce reakcie® sa zobrazia uz vytvorené reakcie na danu
zasielku. Po Kkliknuti na reakciu sa zobrazi jej detalil.
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— Reakcia na zasielku

— Existujice reakcie

Ziadost o nadhradnu licenciu

4+ MoZné reakcie

Po rozkliknuti moznosti ,Mozné reakcie“ sa zobrazia reakcie, ktoré mdze pouzivatel
vykonat k danej zasielke. Po kliknuti na fubovolnu moznu reakciu sa zobrazi
obrazovka na vytvorenie vybranej reakcie.

— Reakcia na zasielku

4 Existujice reakcie

— MoZné reakcie

Ziadost o nahradnu licenciu

Ziadost o predizenie platnosti licencie / vypisu z licencie AGREX

Ziadost o prevod prév z licencie AGREX

Ziadost o vratenie blokove] hotovostne] zabezpeky (licencia AGRIM / licencia AGREX)
Ziadost o vratenie zaruénej listiny (licencia AGRIM / licencia AGREX)

Ziadost o vydanie duplikatu licencie (PPA)

Ziadost o vydanie wypisu z licencie AGREX
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3.3 Schranka prijatych sprav

3.3.1 Obrazovka Spravy

Obrazovka sluzi na vyhladanie a zobrazenie prijatych sprav pre pouzivatela WDO.
Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na ,Schranka prijatych sprav — Spravy“ na uvodnej
obrazovke WDO.

Spravy
~ Vlyhladavacie kritéria
Datum prijatia od: Datum prijatia do:
Stav spravy
Vyhladat
Datum a Eas prijatia spravy Nazov spravy
© 13.7. 2018 16:03:50 “
© 19.7.2018 16:03:49 N\

Zobrazit stranku: << = n PR

Spat
Obrazovka sa sklada z 2 sekcii.
Sekcia ,Vyhladavacie kritéria“ obsahuje nasledovné polia:

e Datum prijatia od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum prijatia spravy
e Datum prijatia do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum prijatia spravy
e Stav spravy — vyber z Ciselnika
o Tlacdidla Vyhladat’ a Spat’
Po kliknuti na tlacidlo ,Vyhladat® sa zobrazi zoznam vyhfadanych zaznamov. Po
kliknuti na symbol lupy v riadku s poZadovanym zaznamom sa zobrazi detail prijate]

spravy.
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Datum a ¢as prijatia spravy Nazov spravy

@ 13.6.2017 17:39:51 N\

3.3.2 Detail prijatej spravy

Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhladanou spravou sa zobrazi obrazovka ,Detail
spravy”.

Detail spravy

Predmet:

Datum zaslania: 6. 6. 2018 23:17:50

Obsah spravy: Bola Vam zaevidovana zasielka v ramci zahrani¢noobchodnej transakcie.
Prilohy: Zasielka
zoT A

Obrazovka obsahuje informacie o sprave a tlacidlo ,Spat*.

Prilohy k danej sprave pouzivatel najde v sekcii ,Prilohy*.

3.3.3 Detail prilohy v prijatej sprave
Jednotlivé prilohy v sprave si méze pouzivatel otvorit’ kliknutim na symbol lupy.

Pouzivatefl si zobrazi zasielku k danej sprave po kliknuti na lupu v riadku ,Zasielka“.

Zasielka \

ZoT A
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Po kliknuti na symbol lupy v riadku ,ZOT“ sa zobrazi detail zahrani¢no-obchodnej
transakcie.

Zaslelka Oy

ZoT A

Po kliknuti na symbol lupy v riadku ,Podanie” sa zobrazi detail podania.

Z0T N

Fodanie \

Obdobnym spdsobom je na detaile spravy mozné zobrazit’ aj detail vymeru a detail
licencie.

Workdesk obchodnika -46/71-



3.4Z0T alicencie

3.4.1 Zahraniéno-obchodné transakcie (ZOT)
3.4.1.1 Obrazovka Zahraniéno-obchodné transakcie

Obrazovka sluzi na vyhladavanie a zobrazenie zahrani€no-obchodnych transakcii
(ZOT) pouzivatela WDO.

Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na ,ZOT alicencie — Zahraniéno — obchodné
transakcie (ZOT)" na uvodnej stranke WDO.

Zahranicno-obchodna transakcia

— Vyhladavacie kritéria

Evidengneé islo: Stawv: Datum zaloZenia od:
¥
Znacka obchodnika: Datum zaloZenia do:
Vyhladat
Evidencné gislo Datum a cas zaloZenia Znacka obchodnika Stav
20180529000002 29.05.2018 07:44:03 ME_agrex_290518_v02 vybavovana N\

Zobrazit stranku: =< -:n} >

Zobrazujem zaznamy 1 - 1 z celkoveého poctu 1 zaznamov.
Obrazovka sa deli na sekciu ,Vyhladavacie kritéria“ a vysledky vyhladavania.
V sekcii ,Vyhladavacie kritéria“ sa nachadzaju nasledovné polia:
e Datum zalozenia od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum prijatia ZOT

e Datum zalozenia do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum prijatia ZOT

Workdesk obchodnika -A7171-



e Evidenéné cislo - je to nepovinné, editovatelné textové pole. Pouzivatel
zadava evidencné Cislo ZOT, pole ma maximalnu velkost 30 alfanumerickych
znakov.

e Stav - urcuje stav ZOT, ktoré sa maju vyhfadat. Vyber je z mozZnosti: VSetky,
Vybavovana, Zrealizovana.

e Znacka obchodnika - je to nepovinné, editovatefné textové pole. Pouzivatel
zadava vlastnu znacCku obchodnika. Pole ma maximalnu velkost 30
alfanumerickych znakowv.

Pouzivatel otvori detail vybranej ZOT po kliknuti na symbol lupy, ktora sa nachadza
v riadku s vyhlfadanym zaznamom.

Evidencné Cislo Datum a ¢as zaloZenia Znaéka obchodnika Stav

20180529000002 29.05.2018 07:44:03 ME_agrex_290518_v02 vybavovana I “~

3.4.1.2 Detail zahrani¢éno-obchodnej transakcie

Pouzivatel otvori detail zahrani¢no-obchodnej transakcie po kliknuti na symbol lupy
v zozname vyhladanych ZOT. Zobrazi sa obrazovka, ktora obsahuje detail ZOT.
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Detail ZOT

Evidencne cislo zahranicno-obchodnej transakcie: 20180529000002

Datum a as zaloZzenia ZOT: 29.5.2018 7:44:03

Znacka obchodnika ZOT: ME_agrex_290518_v02

Stav ZOT v systéme CEP: ybavovana j

— Vyhladavanie podani/zasielok v ZOT

Fulltextové vyhladavacie pole: S
Vyhladat

Evidengné &islo Datum podania Nazov typu podania/zasielky Druh
£290518-000003 29.5. 2018 7:55:28 Vydanie licencie AGREX Zasielka “~
P2590518-000002 29.5.2018 7:43:42 Ziadost o vydanie licencie AGREX (verzia 2.0) Podanie N\

Zobrazif stranku; =< <n> >

Zobrazujem zaznamy 1 - 2 z celkového poctu 2 zaznamow.

V sekcii ,Zahrani¢no-obchodna transakcia“ sa zobrazia nasledovné polia:

e Evidenéné Cislo zahraniéno — obchodnej transakcie - eviden¢né Cislo s
rozsahom 30 znakov

e Datum a ¢as zalozenia ZOT - datum, kedy bola ZOT v systéme zalozena

e Znacka obchodnika ZOT - vlastna znacka obchodnika pre zahrani¢no-
obchodnu transakciu

e Stav ZOT v systéme CEP - stav ZOT v systéme CEP (vyber z &iselnika)

e Tlacidla Ulozit’ a Spat’

Na obrazovke sa zobrazi sekcia so zoznamom, ktory obsahuje vSetky zasielky a

podania obsiahnuté v danej ZOT. Zoznam bude obsahovat moznost vyhladavania
pomocou fulltextového vyhladavacieho pola.
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— Vyhladavanie podani/zasielok v ZOT

Fulltextové vyhladavacie pole:
Vyhladat

Evidenéné &islo  Datum podania Nazov typu podania/zasielky Druh
Z£290518-000003 29.5.2018 5:55:28 Vydanie licencie AGREX Zasielka
P290518-000002 29.5.2018 5:43:42 Ziadost o vydanie licencie AGREX (verzia 2.0) Podanie \

Zobrazit stranku; =< = n =

Zoznam obsahuije tieto stipce:

e Evidenéné cislo - evidencné Cislo zasielky alebo podania. Symbol lupy
predstavuje odkaz na detail daného objektu.

e Datum podania - datum, kedy bolo podanie alebo zasielka zaregistrovana v
systéme CEP

e Nazov typu podania/zasielky - nazov podania alebo zasielky v systéme CEP
e Druh - informacia &i riadok zoznamu predstavuje podanie alebo zasielku

Po kliknuti na symbol lupy je pouzivatel presmerovany na detail danegj
zasielky/podania.

Evidentné islo  Datum podania MNazov typu podania/zasielky Druh

7290518-000003 29.5. 2018 5:55:28 Vydanie licencie AGREX Zasielka

P290518-000002 29.5.2018 5:43:42 Ziadost o vydanie licencie AGREX (verzia 2.0)  Podanie “

3.4.1.3 Zmena stavu zahrani€éno-obchodnej transakcie

1) Pouzivatel si stav ZOT vyberie v detaile ZOT z Ciselnika pre pole Stav ZOT
v systéme CEP:
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Detail ZOT

Evidenéné Cislo zahraniéno-obchodnej transakcie: 20180523000002

Datum a as zaloZenia ZOT: 29.5.2018 7:44:03

Znacka obchodnika ZOT:

Stav ZOT v systéme CEP:
zrealizovana

2) Kliknutim na tlacidlo ,UloZit* systém zapiSe zmenu a upozorni pouZzivatela, ze
zmena bola ulozena hlasenim:

Detail ZOT bol uloZeny.

3.4.1.4 Zmena zna¢ky obchodnika zahrani€éno-obchodnej transakcie

1) Pouzivatel znacku obchodnika edituje v detaile ZOT v poli ,Znacka obchodnika
ZOT" — je to editovatelné povinné textové pole, do ktorého mdze byt zadanych
maximalne 30 alfanumerickych znakov.

Evidenéné Eislo zahraniéno-obchodne]j transakcie: 20180611000002

Datum a cas zelofeniz ZOT: 11.6. 2018 9:10:58

Znacka obchodnika ZOT:

Stav ZOT v systéme CEP:

3) Kliknutim na tlacidlo ,UloZit* systém zapiSe zmenu a upozorni pouZzivatela, ze
zmena bola ulozena hlasenim:

Detail ZOT bol uloZeny.
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3.4.2 Licencie
3.4.2.1 Obrazovka Licencie

Obrazovka sluzi na vyhladavanie a zobrazenie vystavenych licencii pre pouzivatela

WDO. Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na odkaz ,ZOT a licencie — Licencie® na
Gvodnej obrazovke WDO.

Licencie

— Vyhladavacie kritéria

Datum vydania od: Datum vydania do: Evidenéné cislo:

Platnost od: Platnost do: Stav licencie:

— v

Druh tovaru: Nazov typu licencie:

Vyber druhu tovaru z ¢iselnika

Vyhladat

Evidenéné Cislo Mazov typu licencie Stav Subjekt Datum Platnost

licencie vydania do

Ref. num. OECD certifikat (repka zamietnuta AGREXIM, 20.09.2013 A
olejka) s.r.o.

Zobrazit stranku; =< <n> >

Zobrazujem zaznamy 1 - 1 z celkového poctu 1 zaznamov.

Obrazovka sa sklada z vyhladavacich kritérii a vysledkov vyhladavania.
V sekcii ,Vyhladavacie kritéria“ sa nachadzaju nasledovné polia:

Nazov typu licencie - nepovinné textové pole

Stav licencie - nepovinny vyber zo stavov licencii

Evidenéné Cislo licencie - nepovinné textové pole

Platnost’ od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara, ktoré
predstavuje datum platnosti licencie
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e Platnost do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara, ktoré
predstavuje datum platnosti licencie

e Datum vydania od - nepovinné datumové pole napifané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum vydania licencie

e Datum vydania do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z kalendara,
ktoré predstavuje datum vydania licencie

e Druh tovaru - vyber konkrétneho druhu tovaru - nomenklatury z vyberovej
obrazovky

V sekcii vysledky vyhlfadavania sa zobrazia zaznamy vyhlfadané na zaklade zadanych
kritérii. Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhfadanym zaznamom sa zobrazi detalil
licencie.

Evidencné Cislo Nazov typu licencie Stav Subjekt Datum Platnost
licencie vydania do
Ref. num. OECD certifikdt (repka  zamietnutd AGREXIM,  20.9.2013

olejka) 5.r.0. >
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3.4.2.2 Detalil licencie

Po kliknuti na symbol lupy v zozname vyhladanych licencii sa pouzivatelovi zobrazi
detail licencie.

Detail licencie

Vydavatel licencie: PPA Pédohospodarska platobna agentira
Evidencne cislo licencie: 11112222

Nazov typu licencie: Viyvozna licencia AGREX

Nazov subjektu: AGREXIM, s.r.o.

Datum vydania licencie:
Platnost od:
Platnost do:
Povoleny pocet Cerpani:

Zostavajuci pocet Cerpani:

Stav licencie: Platna

Rozhodnutie o wydani licencie: Z210113-000003 ™
Ziadost o vydanie licencie: P170113-000008 >
Postupena: Nie

Viypis: Nie

Nomenklatry:

Kody Merna Povolené mnozstvo Zostavajuce mnoZstvo
nomenklatdr jednotka cerpania cerpania
11112222 kg 200 200

[l
e
Sekcia ,Detail licencie“ obsahuje nasledovné polia:

e Vydavatel licencie - zobrazuje sa kod a nazov organizacnej zlozky, ktora je
vydavatelom licencie

Evidenéné Cislo licencie - eviden¢né Cislo licencie

Nazov typu licencie - ndzov pre licenciu

Nazov subjektu - nazov subjektu, ktorému bola licencia vydana

Datum vydania licencie - datum, kedy bola licencia vydana

Platnost’ od - platnost' licencie

Platnost’ do - platnost' licencie

Povoleny pocet ¢erpani - zobrazuje sa celkovy povoleny pocet Cerpani
Zostavajuci pocet ¢erpani - zobrazuje sa zostavajuci povoleny pocet Cerpani
Stav licencie — stav, v akom sa licencia nachadza
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e Rohodnutie o vydani licencie — zobrazi detail zasielky o rozhodnuti vydania
licencie

Ziadost o vydanie licencie — zobrazuje detail podania licencie

Postupena - informacia o tom, &i licencia bola postupena

Vypis - informacia o tom, &i sa jedna o vypis licencie

Nomenklatury - zobrazi sa sekcia s detailom nomenklatur vyhladanej licencie

Pouzivatel si méze zobrazit' detail rozhodnutia o vydani licencie po kliknuti na symbol
lupy, ktory k nemu prislicha.

Rozhodnutie o vydani licencie: Z2101 13-DDDDDEI »

Pouzivatel si mbze zobrazit' detail Ziadosti o vydanie licencie po kliknuti na symbol
lupy, ktory k nemu prislicha.

Ziadost o vydanie licencie: P1701 13-[::-[::-[::-[}[}8| N

3.4.2.3 Detail nomenklatar vyhladanej licencie

Obrazovka ,Detail licencie” obsahuje aj sekciu ,Nomenklatary“, kde sa zobrazia detaily
prislusnych nomenklatur.

Kody Merna Povolené mnoZstvo Zostavajuce mnoistvo
nomenklatir jednotka cerpania cerpania
11112222 kg 200 200

Sekcia je zobrazena formou zoznamu, ktory obsahuje polia:

e Kod nomenklatary - kéd pre tovar, ktory licencia povoluje vyvazat/dovazat

e Mernajednotka - merna jednotka nomenklatary

e Povolené mnozstvo €erpania - definuje mnozstvo Cerpania nomenklatury,
ktory pri vydani licencie definuje prislusna organizacna zlozka

e Zostavajuce mnozstvo €erpania - definuje mnozstvo, ktoré je eSte mozné
Cerpat pre danu nomenklaturu
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3.4.3 Vymery
3.4.3.1 Obrazovka Vymery

Obrazovka sluzi na vyhladanie a zobrazenie vystavenych platobnych vymerov.
Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na ,ZOT a licencie - Vymery“ na uvodnej obrazovke
WDO.

Vymery

— Vyhladavacie kritéria

Datum vystavenia od: Datum splatnosti od: Suma od (v €):

Datum vystavenia do: Datum splatnosti do: Suma do (v €):
Variabilny symbol: Specificky symbol: Evidenéné &islo vymeru:
Staw: -

Vyhladat

Evidenéné islo vymeru  Sumav EUR  Variabilny symbol  Datum splatnosti  Stav

20150408000001 100039€ 0000019824 8.4, 2015 MNeuhradeny N

Zobrazif stranku; == = n =

Obrazovka obsahuje nasledovné polia:

e Evidenéné €islo vymeru - nepovinné textové pole, kde méze byt zadanych
maximalne 20 alfanumerickych znakov

e Stav — nepovinny vyber z Ciselnika stavov (Uhradeny / Neuhradeny / ZruSeny)

e Datum vystavenia od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum vystavenia vymeru

e Datum vystavenia do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum vystavenia vymeru
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e Datum splatnosti od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum splatnosti vymeru

e Datum splatnosti do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom z
kalendara, ktoré predstavuje datum splatnosti vymeru

e Suma od (EUR) - nepovinné Ciselné pole, zadanych méze byt max. 14 znakov,
z toho 2 desatinné miesta

e Sumado (EUR) - nepovinné Ciselné pole, zadanych méze byt max. 14 znakov,
z toho 2 desatinné miesta

e Variabilny symbol - nepovinné textové pole, kde mdéze byt zadanych
maximalne 10 alfanumerickych znakov

o Specificky symbol - nepovinné textové pole, kde moéze byt zadanych
maximalne 10 alfanumerickych znakov

e Tlacidla Vyhladat’ a Spat’

Kliknutim na tlacidlo ,Vyhladat® sa zobrazia vysledky vyhladania podlfa zadanych
vyhladavacich kritérii. Po kliknuti na symbol lupy sa zobrazi detail vymeru.

Evidenéné &islo vymeru  Suma v EUR  Variabilny symbol  Datum splatnosti  Stav

20150408000001 1 000,39 € 0000019824 8.4, 2015 Neuhradeny N

Workdesk obchodnika -57171-



3.4.3.2 Detail vymeru

Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhfadanym vymerom sa zobrazi detail vymeru.

Platobny vymer

Evidencné &islo vymeru: 20140703000002
Podanie: b Y

Datum vystavenia: 3.7.2014
Datum splatnosti: 3.7.2015
Variabilny symbol: 1407000002

Kon3tantny symbol:

Specificky symbol:

Stav: neuhradeny
suma: 15 000,00

Typ poplatku:

Cislo Gétu: 1234-80808088/1100

Nazov Gétu: U¢et pre PPA

Vlastnik uétu: PPA Pédohospodarska platobna agentlra
Nazov subjektu: AGREXIM, s.r.o. N

Adresa sidla subjektu: Bratislava, ]. Hagaru 9

Udaje o thradach:

Variabilny Suma v Datum Uhrady  Spésob Ghrady
symbol EUR
0000012345 12,00 3.9.2014 Bezhotovostnym prevodom na Ucet v
N
0:00:00 banke

V detaile platobného vymeru sa zobrazia nasledovné needitovatelné polia:

Evidenéné €islo vymeru - identifikator platobného vymeru
Podanie - odkaz na detail podania

Datum vystavenia - datum vystavenia platobného vymeru
Datum splatnosti - datum splatnosti platobného vymeru
Variabilny symbol - variabilny symbol, pod ktorym je platobny vymer
evidovany

Specificky symbol - $pecificky symbol platobného vymeru
Konstantny symbol - konstantny symbol platobného vymeru
Stav - stav platobného vymeru

Suma - suma vystaveného vymeru

Typ poplatku - typ poplatku platobného vymeru

Cislo Gétu - &islo Uétu na uhradu vymeru

Nazov ucétu - nazov uctu na uhradu vymeru

Vlastnik ué€tu - meno vlastnika uctu
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e Nazov subjektu - nazov subjektu, ktorému bol vymer vystaveny
e Adresa sidla subjektu — sidlo subjektu
e Tlacidlo Spat’

Pouzivatefovi sa po kliknuti na symbol lupy v riadku ,Podanie” zobrazi detail podania.

Podanie: b

Pouzivatelovi sa po kliknuti na symbol lupy v riadku ,Nazov subjektu® zobrazi detail
subjektu.

Mazov subjekiu; AGREXIM, 5.r.0] ™

Sekcia ,Udaje o Ghradach* je tvorena zoznamom s nasledovnymi polami:

Variabilny symbol - variabilny symbol Ghrady
Suma v EUR - uhradenéa suma

Datum uhrady - datum Uhrady

Spésob uhrady - spésob uhrady

Po kliknuti na symbol lupy sa zobrazi detail dhrady k vymeru.

Variabilny Suma v Datum dhrady  Spdscb ahrady
symbaol EUR
0000012345 12,00 3.9.2014 Bezhotovostnym prevodom na Gcet v
Y
0:00:00 banke

3.4.3.3 Detail ahrady k vymeru

Detail uhrady k vymeru sa zobrazi po kliknuti na symbol lupy prislichajiaci k danej
Uhrade. Sklada sa z 3 sekcii.

Sekcia ,Udaje o Ghrade“ obsahuje nasledovné needitovatelné polia:

Datum uhrady - datum uskutoCnenia uhrady
Suma - uhradena suma

Spoésob uhrady - spésob uskutoénenia uhrady
Variabilny symbol - variabilny symbol Ghrady
Specificky symbol - $pecificky symbol Ghrady
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¢ Konstantny symbol - konstantny symbol uhrady

Udaje o Ghrade

Datum Uhrady: 3.%9. 2014 0:00:00

Suma: 12,00

Spbsch Uhrady: Bezhotovostnym prevedom na Uéet v banke
Variahbilny symbaol: 0000012345

Konstantny symbol:

Specificky symbol; 0000000005

Sekcia ,Udaje o prijemcovi‘ obsahuje nasledovné needitovatelné polia:
e Uget — obsahuje predgislie G&tu, &islo ugtu a kod banky prijemcu

e IBAN - IBAN kod banky prijemcu
e SWIFT — SWIFT kod banky prijemcu

rijemcon

Uget: 0012345671/8180
IBAM: 5K64813000000000123455671
SWIFT

Sekcia ,Udaje o odosielatelovi* obsahuje nasledovné needitovatelné polia:

e Uget — obsahuje predgislie ugtu, &islo ustu a kod banky prijemcu
e IBAN - IBAN kéd banky odosielatela
e SWIFT — SWIFT kdéd banky odosielatela

2
5T}
i1
[ ]
(=]
[w]
]
m
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Uget: S5K123456855421
IBAN: SK123456895421
SWIFT:
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3.5 Priprava podani

3.5.1 Kataldg formularov
3.5.1.1 Obrazovka Katal6ég formularov

Pouzivatel si pomocou katalégu formularov méze vyhfadat a nasledne zobrazit
formulare potrebné na vytvorenie podania. Obrazovka na vyhladanie formularov sa
zobrazi po kliknuti na ,Priprava podani — Katalég formularov“ na uvodnej stranke
WDO.

Katalog formularov

— Vyhladavacie tidaje formularov

Doména:

T
£

T
£

Zoznam garantov:

<

Mazaov formulara:

Vyhladat

Na obrazovke sa nachadzaju nasledovné polia:

e Doména - vyber zo zoznamu domén, pod ktoré su zaradené formulare
e Oblast’ - vyber zo zoznamu oblasti, pod ktoré su zaradené formulare
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e Agenda - vyber zo zoznamu agiend, pod ktoré su zaradené formulare

e Zoznam garantov - vyber zo zoznamu garantov, pod ktorych su zaradené
formulare

e Nazov formuléara - nepovinné textové pole, umoznuje vyhfadavanie podla
nazvu formulara

o Tlacidla Vyhladat’ a Spat’

Po vyhladani formulara a kliknuti na symbol ,Pokracovat na zaloZenie podania“ je
pouzivatel presmerovany na obrazovku Nové podanie.

Nazov Agenda Garant
SK671.001 - Zavazok ruditela - Podavanie zaruineho vyhlasenia pre Ministerstvo financii Slovenskej §c5
jednotliva zaruka jednotliva zaruku republiky

3.5.1.2 Detail formulara

Pouzivatel méze zobrazit’ detail formulara zo sekcie ,Detail rozpracovaného podania“
kliknutim na symbol lupy, ktory k nemu prislicha v sekcii ,Hlavny dokument®.

= Hlavny dokument

MWazov dokumentu

SKE71.001 - Zavazok rutitels - jednotlivé zéruka b

Uzivatelovi sa zobrazi v novom okne detail formulara. V spodnej €asti formulara sa
zobrazia tlacidla:

Ulozit’ — ulozi korektne vyplneny dokument

Zrusit’ — vrati pouzivatela na detail rozpracovaného podania

Ulozit’ data do suboru — ulozi obsah formulara na disk vo formate XML
Nacitat’ data zo suboru — nacita udaje do formulara z vybraného XML suboru

UWodt Zrusit UloZit data do siboru Maditat dita zo siboru

3.5.2 Rozpracované podania
3.5.2.1 Obrazovka Rozpracované podania

Obrazovka sluzi na vyhladavanie a prezeranie rozpracovanych podani pre
pouzivatela WDO. Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na ,Priprava podani -
Rozpracované podania“ na uvodnej obrazovke WDO.
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Rozpracované podania

— Vyhladavacie kritéria

Znacka obchodnika:

JF_18

Datum vytvorenia podania od: Datum vytvorenia podania do:

Vyhladat
Datum a &as vytvorenia podania Znacka obchodnika
5.12. 2018 7:44:19 JF_181205_01

Zobrazif stranku: =< =< n > =

Zobrazujem zaznamy 1 - 1 z celkového poctu 1 zaznamov.

Na obrazovke sa nachadzaju nasledovné polia:

e Znacka obchodnika - editovatelné nepovinné textové pole o maximalnej
velkosti 40 znakov

e Datum vytvorenia podania od - nepovinné datumové pole napifiané vyberom
z kalendara, ktoré predstavuje datum vytvorenia podania

e Datum vytvorenia podania do - nepovinné datumové pole napifiané vyberom
z kalendara, ktoré predstavuje datum vytvorenia podania

o Tlacdidla Vyhladat’ a Spat’

Vo vysledkoch vyhladavania sa zobrazi zoznam vyhladanych zaznamov na zéklade
zadanych vyhfadavacich kritérii.

Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhladanym zaznamom sa zobrazi detail
rozpracovaného podania.

Datum a £as vytvorenia podania Znatka obchodnika

18.10. 2018 8:37:10 JF_181018_03
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3.5.2.2 Detail rozpracovaného podania

Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhladanym rozpracovanym podanim sa zobrazi
detail rozpracovaného podania.

Detail rozpracovaného podania

ZOT: ME_SKCD16_220319 (nova ZOT)
Znacka obchodnika: ME_SKCD16_220319

MNazov subjektu: CK, s.r.o.

ICO subjektu: 43771531

DIC subjektu: 1548756936

I€ DPH subjektu: SK1254879654

Sidlo subjektu: Bajkalska 50D, Bratislava 85612

4 SKCD16.001 - Ziadost o colné rozhodnutie

4= Nestrukturovana prilcha typu pdf

4+ SKCDEIRZ.001 - Ziadost vo veci vyhotovenia colného vyhlasenia prostrednictvom zapisu do evidencie

deklaranta aj pri colnom rezime vyvoz

Odoslat podanie Odstranit podanie

Na obrazovke sa v sekcii informéacie o podani nachadzaju nasledovné needitovatelné
polia:

e ZOT - zobrazuje sa znacka obchodnika ZOT uvedena pouZzivatefom pri
zakladani podania

e Znacka obchodnika - zobrazuje sa znatka obchodnika uvedena pouzivatefom
pri zakladani podania

e N&zov subjektu — predvyplneny nazov subjektu, pod ktorym je pouzivatel
prihlaseny

e ICO subjektu — predvypinené ICO subjektu, pod ktorym je pouzivatel
prihlaseny

e DIC subjektu — predvyplnené DIC subjektu, pod ktorym je pouzivatel
prihlaseny

e IC DPH subjektu — predvypinené IC DPH subjektu, pod ktorym je pouzivatel
prihlaseny

e Sidlo subjektu - predvyplnené sidlo subjektu, pod ktorym je pouzivatel
prihlaseny
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Obrazovka obsahuje aj sekciu dokumenty v podani, kde sa zobrazuju nazvy typu
dokumentu. Sekcia s jej podsekciami sa zobrazi N krat podla konfiguracie typu
podania. KEP-om sa podpisuju vSetky objekty v ramci typu podania.

Sekcia Hlavny dokument obsahuje hlavny formular - dokument vyZzadovany pre dany
typ dokumentu v type podania. Sklada sa z pola:

e Nazov formulara - needitovatelné predvypinené pole

— SKCD16.001 - Ziadost o colné rozhednutie

Hlavny dokument (povinny)

MNazov formulara

SKCD16.001 - Ziadost o colne rozhodnutie \ \ 'I y

Elektronické podpisy (povinny podpis)

Podpisat skupinu dokumentov

Podpis

Pouzivatel si m6ze dokument otvorit, upravit, ulozit na dalSie pouzitie alebo zmazat.
V pripade, Ze dokument nie je pridany, ma pouzivatel mozZnost pridat prislusny
dokument.

Sekcia Ostatné dokumenty obsahuje zoznam ostatnych formularov - dokumentov
vyzadovanych pre typ dokumentu v podani, pre kazdy formular - dokument bude
uvedené, Ci je povinny. Sklada sa z pola:

¢ Nazov formulara - needitovatelné predvypinené pole
Sekcia Nestrukturovana priloha typu pdf obsahuje moznost pridat pdf prilohu

k podaniu. Sklada sa z pofa:

¢ Nazov prilohy - needitovatelné predvyplnené pole

Workdesk obchodnika -65/71-



— Nestrukturovana prilcha typu pdf

Hlavny dokument

Nazov prilohy

NeStrukturovana priloha typu pdf

Elektronickeé podpisy (povinny podpis)

Podpisat skupinu dokumentov

Podpis

Sekcia Elektronické podpisy - sekcia obsahuje zoznam elektronickych podpisov k
danym formularom dokumentu. Sklada sa z tlacidla ,Podpisat’ skupinu dokumentov*.

Elektronické podpisy (povinny podpis)

Podpis

Podpisat skupinu dokumentov

Pouzivatel méa v detaile rozpracovaného podania k dispozicii dve tlacidla:

¢ Odoslat’ podanie - systém odosle podanie do EKR CEP
e Odstranit’ podanie - systém vymaze podanie z WDO

Funkcia Odoslat podanie je aktivna, len ak su prilozené vSetky povinné dokumenty
a su podpisané vSetky dokumenty, kde je to vyzadované.
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3.5.3 Dokumenty na opakované pouzitie

3.5.3.1 Obrazovka Dokumenty na opakované pouzitie

Obrazovka sluzi na vyhlfadavanie a zobrazenie dokumentov prihlaseného pouzivatela
WDO. Zobrazi sa po kliknuti na ,,Priprava podani — Dokumenty na opakované pouzitie*
na Uuvodnej stranke WDO.

Dokumenty na opakované pouZitie

— Wyhladavacie kritéria

Mazow: Format:
Vyhladat
MNazov Format
Cestné whlasenis xml ~

Zobrazit stranku: =< *‘it* e
.p'af

Na obrazovke sa zobrazia nasledovné polia:

e Nazov - nepovinné textoveé pole, ktoré predstavuje nazov dokumentu, ktory sa
mé vyhladat.

e Format — vyber z Ciselnika, ktory urCuje akého formatu ma byt vyhladavany
dokument

e Tlacidlo Vyhladat’

Vo vysledkoch vyhfadavania sa zobrazia dokumenty na zaklade zadanych
vyhfadavacich kritérii. Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhfadanym zaznamom je
mozné zobrazit vybrany dokument na opakované pouZzitie.

Cestné vyhlasenie xmil \

3.5.3.2 Detail dokumentu na opakované pouzitie

Po kliknuti na symbol lupy v riadku s vyhladanym dokumentom na opakované pouzitie
ma pouzivatel moznost’ zobrazit vybrany dokument formatu XML alebo PDF.
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Dokumenty na opakované pouzitie

- Vyhladavacie kritéria

Mazov: Format:
L
Vyhladat
Nazov Format
SK015.003 - Udaje CV wml “
Zobrazit stranku; << < n > >
Do you want to open or save SK015.003 - Udaje CV.aemi (3,74 KB) from woeparnia-ib? -
Open Save | T Cancel

Pouzivatel ma na vyber z 2 moznosti:

e Otvorit dokument — dokument sa zobrazi na obrazovke pouzivatela
vV asociovanom programe

o Stiahnut dokument na disk — dokument si mbze pouzivatel stiahnut do
pocCitaCa alebo na ulozné zariadenie

3.5.4 Pridat’ dokument na opakované pouzitie
3.5.4.1 Pridanie nového dokumentu na opakované pouzitie

Obrazovka sluZi na pridanie dokumentu na opakované pouzitie pre prihlaseného

pouzivatefa WDO. Obrazovka sa zobrazi po kliknuti na odkaz ,Priprava podani —
Pridat dokument na opakované pouzitie“ na uvodnej stranke WDO.
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Pridat dokument na opakované
pouzitie

Nazov:

Umiestnenie:

I Prehladavat...
UloZif dokument

Na obrazovke sa zobrazia nasledovné polia:

e Nazov - povinné textové pole, ktoré predstavuje nazov dokumentu. Maximalne
mdze byt zadanych 200 alfanumerickych znakov
¢ Umiestnenie - predstavuje cestu k priecinku, v ktorom je umiestneny vybrany
dokument
e Tla€idlo Prehladavat’ - sluzi na vyhladanie poZadovaného suboru
e Tlacidla Ulozit' dokument a Spat’
Pouzivatel méze pomocou tlacidla ,Prehladavat* naditat dokumenty vo formate XML
alebo PDF. Po nacitani dokumentu ho pouzivatel nahra medzi dokumenty na
opakované pouzitie stlacenim tlacidla ,Ulozit dokument®.

3.5.4.2 Vymazanie dokumentu na opakované pouzitie

Pouzivatefl si v zobrazenom zozname dokumentov na opakované pouZitie oznaci
dokument na vymazanie.

¢ | VM_Jednotliva zéruka xml \
VM_Jednotliva zaruka xml \
VM_Jednotliva zaruka_1 xml \

Pouzivatefl klikne na tlacidlo ,Vymazat* v spodnej Casti obrazovky ,Dokumenty na
opakované pouzitie. Systém zobrazi obrazovku pre potvrdenie operacie. Po kliknuti
na OK, systém vymaze oznaCeny dokument.
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3.6 Pomoc
3.6.1 Obrazovka Prieskum spokojnosti

Obrazovka sluzia na vyplnenie prieskumu spokojnosti prihlasenym pouzivatelom
WDU. Zobrazi sa po kliknuti na odkaz ,Pomoc — Prieskum spokojnosti“ na uvodnej
obrazovke WDU.

Prieskum spokojnosti s portalom CEP

Otazky

1. Mate skisenost s inym colnickym portalom?

O Ano O Nie
2. Ako hodnotite grafickd stranku portalu?

O wvyborne O velmidobre O Priemerne O Uspokojive O Neuspokojivo
3. Ako hodnotite portal po funkénej stranke?

O vyborne O Velmidobre O Priemerne O Uspokojive O Neuspokojivo

4., Chcete nam niefo povedat?

Pouzivatel na obrazovke vypina polia, ktoré mézu mat formu:

e otazky s viacerymi moznostami odpovede - vybrané odpovede sa zobrazuju na
obrazovke vo forme oznacenej moznosti

2. Ako hodnotite grafickd stranku portalu?
O vyborne O Velmidobre O Priemerne O Uspokojivoe O Neuspokojivo
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e otazky, ktora ma formu volného textového pofa. Zadanych mdze byt najviac
750 alfanumerickych znakov.

4. Chcete nam nieco povedat?

Udaje st odoslané na spracovanie po ich vyplneni a naslednom stlageni tladidla
,Odoslat™.

3.6.2 Zobrazenie priru¢ky

Obrazovka je ur€ena na zobrazenie napovedy pre IS CEP c¢ast WDO. Zobrazit
napovedu je mozné po kliknuti na ,Pomoc - Ndpoveda“ na uvodnej obrazovke WDO.

Pouzivatel ma na vyber z 2 verzii:

o Elektronicka verzia pomoci — napoveda sa zobrazi v elektronickej podobe
e PDF verzia pomoci — napoveda sa zobrazi vo formate suboru PDF
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