1. Manual pre povinnu osobu

Verzia manualu | 1.0
Datum ucinnosti | 15.12.2014
Vlastnik Kontaktna osoba prevadzkovatela

Uspesné udrziavanie aktualnych a spravnych udajov o agendach implementovanych
vIS CEP vyzZaduje, aby sa povinné osoby (organy verejnej moci zapojené do
projektu IS CEP) aktivne riadili nasledovnymi postupmi.

Emailova adresa prevadzkovatela podla komunikacnej matice uvadzana v textoch
nizSie je helpdesk.cep@financnasprava.sk.

Postupnost krokov manualu je dana uplnym procesnym modelom uvedenym v
Detailnom procesnom modeli (verzia 1.0).

1.1. Vytvorenie a zaslanie podkladov

Pripravované zmeny v legislative je potrebné v sulade sterminmi uvedenymi
v zakone o CEP oznamit’ prevadzkovatelovi na emailovu adresu podla komunikacnej
matice.

1. Zmeny vyplyvajuce zo zmeny legislativy je potrebné formulovat podla
poziadaviek zakona o CEP (kapitola 1.1.1 Elektronické formulare — potrebné
udaje a pravidla) a zaslat prevadzkovatelovi na emailovli adresu podla
komunikacnej matice.

2. Nasledne je potrebné sledovat dalSiu komunikaciu z dévodu mozZnej
poziadavky na spresnenie podkladov po€as fazy vyhodnotenia poziadavky
alebo jej implementacie.

1.1.1. Elektronické formulare — potrebné udaje a pravidla

Udajmi a pravidlami na vytvaranie a spravovanie elektronickych formularov st

a) oznaCenie pravneho predpisu, z ktorého vznik, zmena alebo zrusenie
elektronického formulara vyplyva,

b) identifikacné udaje elektronického formulara,

c) datové prvky tvoriace datovu Strukturu elektronického formulara, a to bez
vyplnenych udajov,

d) pravidla na vyplnenie elektronického formulara,

e) pravidla na zobrazenie vyplnenych udajov v elektronickom formulari,

f) dalSie udaje a pravidla identifikované prevadzkovatelom pri implementacii
udajov a pravidiel uvedenych v pismenach a) az e).

1.1.2. Elektronické sluzby — potrebné udaje a pravidla

Udajmi a pravidlami na poskytovanie elektronickych sluZieb pre elektronickd
komunikaciu su udaje a pravidla nad ramec udajov evidovanych v centralnom
metainformaénom systéme verejnej spravy tykajuce sa jednotlivych procesov
realizovanych v ramci poskytovanych elektronickych sluzieb, a to
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a)

oznacenie pravneho predpisu, z ktorého vznik, zmena alebo zruSenie procesu
vyplyva,

oznacenie procesu suvisiaceho s dovozom, vyvozom alebo tranzitom,
elektronické dokumenty, elektronické podania a elektronické uradné
dokumenty, pouzivané v ramci procesu,

lehoty ovplyvriujuce realizaciu procesu,

udaje o spravnych poplatkoch a inych platbach spojenych s realizaciou
procesu,

informacie tykajuce sa uhrady spravnych poplatkov a inych platieb spojenych
s realizaciou procesu,

dalSie udaje a pravidla identifikované prevadzkovatefom pri implementacii
udajov a pravidiel uvedenych v pismenach a) az f).

Overenie a potvrdenie implementacie

. Na zaklade vyzvy prevadzkovatela doruenej z emailovej adresy podla

komunikaénej matice kontaktna osoba povinnej osoby zabezpecCi overenie
spravnosti implementacie zmien v agende v testovacom prostredi IS CEP.

. O vysledku kontaktna osoba povinnej osoby informuje kontaktnd osobu

prevadzkovatela zaslanim emailu na adresu podfa komunika¢nej matice.

a. Ak sa vyskytla nezrovnalost, tak kontaktna osoba povinnej osoby
sleduje dalSiu komunikaciu z dbvodu moZznej poziadavky na spresnenie
nahlasenych nezrovnalosti.

b. Overenie spravnosti kontakina osoba povinnej osoby zabezpecluje
opakovane az do kone¢ného potvrdenia spravnosti implementacie.

Publikovanie elektronickych formularov

. Ak boli zmenené elektronické formulare, tak kontaktna osoba povinnej osoby

na zaklade podkladov k zmenenym elektronickym formularom zaslanym
prevadzkovatelom zabezpec€i ich publikovanie v module elektronickych
formularov ustredného portalu. V pripade, Ze povinna osoba nie je ustrednym
organom Statnej spravy, tak kontaktna osoba povinnej osoby oslovi
s poziadavkou na publikovanie prislusny ustredny organ Statnej spravy.

Uvedenie zmeny do produkCnej prevadzky

. Kontaktna osoba povinnej osoby zasSle kontaktnej osobe prevadzkovatela

potvrdenie datumu uvedenia zmien do produkcnej prevadzky.

. Ak si zmeny vyzaduju publikovanie informacii na portali IS CEP, tieto

kontaktna osoba povinnej osoby zasle kontaktnej osobe prevadzkovatela na
publikovanie pred uvedenim zmien do produkénej prevadzky.
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